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Cena brutto:

Wszyscy musimy pracowad, zeby zy¢ ? dlaczego wiec nie zrobi¢ tak, by ten czas pracowat dla nas? Kazdemu, niezaleznie od zajmowanego
stanowiska w pracy, Crabby Office Lady pokazuje, co zrobi¢, by praca byta bardziej produktywna, dzieki czemu, tak naprawde, mozna
przyjemnie spedzi¢ czas poza praca.

W tym zgrabnie napisanym przewodniku ?szkoty przetrwania? powstatym na bazie popularnych felietonéw, dowcipna, ale i praktyczna,
sympatyczna i wszystkowiedzaca Crabby zdradza swoje sekrety. Z jednej strony jej sensowne rozwazania pomagaja osiggnac sukces w
pracy, a z drugiej strony wskazéwki i sztuczki przydatne podczas korzystania z programoéw Microsoft? Office upraszczajg wszystkim zycie.
Warto przeczyta¢ uwaznie ? to pierwsza tego rodzaju publikacja!

Crabby méwi ?Postuchajcie!?? i dowiedzcie sie, jak:

? Zarzadza¢ codziennym zalewem wiadomosci, sprawnie przeprowadzac spotkania i przekazywac zadania (wtasciwie jest to wykonanie
czesci pracy).

? Pamietac o dobrych manierach w biurze (i radzi¢ sobie z tymi, ktérzy ich nie maja).

? Korzystac z sekretéw Crabby, przygotowujac ocene wynikéw pracy i uzasadnienie otrzymania podwyzki.

? Dostosowywac ustawienia programéw pakietu Office, postugiwac sie dostepnymi funkcjami i w praktyce stosowaé zasady ergonomii, by
biuro stato sie ?twoim wtasnym?.

? Rozszyfrowywac zagmatwane terminy komputerowe.

? Pozby¢ sie stresu ? cieszy¢ sie wolnym czasem ? dzieki listom kontrolnym Crabby ?uciec od tego wszystkiego?.

O autorce:

W 2002 roku -Annik Stahl, pracownik firmy Microsoft, postanowita dotrze¢ do klientéw pakietu Microsoft Office w bardziej osobisty i
przystepny sposéb. Stworzyta troche zrzedliwg, ale uroczg postaé, Crabby Office Lady. Kazdego miesigca jej felietony czytane sg przez
ponad 250 000 oséb. W zamysle postac¢ Crabby jest najbardziej 7zaawansowanym uzytkownikiem?, ktéry dzieli sie swoimi radami. Poprzez
te posta¢ Annik pomaga czytelnikom pracowac efektywniej, dzieki czemu moga uciec od biurka i zaja¢ sie swoim zyciem!
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